
Обучающий семинар для специалистов, 
привлекаемых к проведению 

государственной итоговой аттестации  
по образовательным программам 

основного общего образования 
 в 2022 году 

 



План семинара 

1. Нормативно-правовые документы, 
требования, предъявляемые к 
работникам ППЭ 

2. Подготовительный этап, готовность ППЭ 

3. Проведение ГИА в ППЭ 

4. Доставка экзаменационных материалов 
из ППЭ в РЦОИ, отчетные формы 



ГИА-9 

 Порядок проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования, 
утверждённый приказом Минпросвещения и Рособрнадзора от 
07.11.2018 № 189/1513 

 Приказ Минпросвещения и Рособрнадзора от 17.11.2021 № 836/1481 
«Об утверждении единого расписания и продолжительности 
проведения основного государственного экзамена по каждому 
учебному предмету, требований к использованию средств обучения и 
воспитания при его проведении в 2022 году»  

 Приказ Минпросвещения и Рособрнадзора от 17.11.2021 № 835/1480 
«Об утверждении единого расписания и продолжительности 
проведения государственного выпускного экзамена по 
образовательным программам основного общего и среднего общего 
образования по каждому учебному предмету, требований к 
использованию средств обучения и воспитания при его проведении в 
2022 году»  

 



ГИА-9 

 Письмо Рособрнадзора от 31.01.2022 № 04-18 о методических 
документах, рекомендуемых к использованию при организации и 
проведении государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего и среднего общего 
образования в 2022 году: 

 Приложение 1  «Методические рекомендации по подготовке и 
проведению государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования в 2022 
году» 

 Приложение 14 «Методические рекомендации по организации и 
проведению государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего и среднего общего 
образования в форме основного государственного экзамена и 
единого государственного экзамена для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов в 2022 году» 



Приказы Департамента Смоленской 
области по образованию и науке 

 От 22.02.2022 № 141-ОД «Об утверждении Положения об организации 
общественного наблюдения при проведении государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам основного 
общего и среднего общего образования в Смоленской области в 2022 
году» 

 От 28.02.2022 № 167-ОД «Об утверждении инструкций для лиц, 
привлекаемых к подготовке и проведению государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего 
образования в пунктах проведения экзаменов в Смоленской области в 
2022 году» 

 От 28.02.2022 № 168-ОД «О создании государственной 
экзаменационной комиссии Смоленской области при проведении 
государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего образования в 2022 году» 



Приказы Департамента Смоленской 
области по образованию и науке 

 От 25.03.2022 № 272-ОД «Об утверждении состава предметных 
комиссий и территориальных предметных подкомиссий при 
проведении государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования в 
Смоленской области в 2022 году»  

 От 25.03.2022 № 273-ОД «Об определении мест расположения 
предметных комиссий и территориальных предметных подкомиссий 
при проведении государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам основного общего образования в 
Смоленской области в 2022 году»  

 От 25.03.2022 № 276-ОД «Об утверждении инструкции о порядке 
учета, передачи и хранения материалов и документов 
государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего образования в Смоленской области в 
2022 году 

 

 

 



Приказы Департамента Смоленской 
области по образованию и науке 

 От 00.04.2022 № 000-ОД «Об определении мест расположения 
пунктов проведения экзаменов при проведении 
государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам основного общего образования в Смоленской 
области в 2022 году» 

 От 00.04.2022 № 000-ОД «О присвоении статуса экспертам 
предметных комиссий и территориальных предметных 
подкомиссий при проведении государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного 
общего образования в Смоленской области в 2022 году» 

 

 

 



ПОДГОТОВКА ППЭ 

Помещения, не использующиеся для проведения экзамена, в день проведения 
экзамена должны быть заперты и опечатаны. 



Предварительная подготовка помещений ППЭ 
1. Помещение для работников ОО, сопровождающих 

участников ГИА, – до  входа в ППЭ. 
2. Помещение для представителей СМИ – до входа в ППЭ. 
3. В здании, где расположен ППЭ, выделить место для 

личных вещей участников ГИА и помещение для личных 
вещей сотрудников ППЭ – до входа в ППЭ. 

4. Кабинет руководителя ППЭ (штаб ППЭ) – с телефоном, 
сейфом, компьютером, принтером, столом для приема-
передачи ЭМ. 

5. Пункт охраны правопорядка. 
6. Медицинский кабинет, помещение для общественных 

наблюдателей – в ППЭ, изолировать от аудиторий 
проведения. 

7. Опечатать помещения, не задействованные при 
проведении ГИА. 



Специализированные аудитории 
Для участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья, для обучающихся на 
дому и обучающихся в медицинских организациях (при предъявлении копии 
рекомендаций ПМПК), для участников ГИА -детей-инвалидов и инвалидов (при 
предъявлении справки, подтверждающей инвалидность, и копии рекомендаций 
ПМПК) обеспечивается создание следующих специальных условий, учитывающих 
состояние здоровья, особенности психофизического развития: 
 использование на ГИА необходимых для выполнения заданий технических средств; 
 оборудование аудитории для проведения экзамена звукоусиливающей 

аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования (для 
слабослышащих участников ГИА); 

 привлечение при необходимости ассистента-сурдопереводчика (для глухих и 
слабослышащих участников ГИА); 

 оформление экзаменационных материалов рельефно-точечным шрифтом Брайля 
или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера; 
выполнение письменной экзаменационной работы рельефно-точечным шрифтом 
Брайля или на компьютере; обеспечение достаточным количеством специальных 
принадлежностей для оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
компьютером (для слепых участников ГИА); 

 копирование экзаменационных материалов в день проведения экзамена в 
аудитории в присутствии членов ГЭК в увеличенном размере; обеспечение 
аудиторий для проведения экзаменов увеличительными устройствами; 
индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс (для слабовидящих 
участников ГИА). 



 Распределение участников ГИА с 
ограниченными возможностями здоровья, 
участников ГИА - детей-инвалидов и 
инвалидов, а также лиц, обучающихся по 
состоянию здоровья на дому, в 
образовательных организациях, в том числе 
санаторно-курортных, в которых проводятся 
необходимые лечебные, реабилитационные и 
оздоровительные мероприятия для 
нуждающихся в длительном лечении,, 
осуществляется индивидуально с учетом 
состояния их здоровья, особенностей 
психофизического развития.  



Подготовка аудиторий ППЭ 

Должны быть закрыты ВСЕ плакаты во всех аудиториях 



Организация связи в ППЭ 



 В помещении для руководителя ППЭ 
организуются места для хранения личных 
вещей членов ГЭК, руководителя 
образовательной организации, в 
помещениях которой организован ППЭ, или 
уполномоченного им лица, руководителя 
ППЭ, общественных наблюдателей, 
должностных лиц Рособрнадзора, а также 
иных лиц, определенных Рособрнадзором, 
должностных лиц Департамента 
Смоленской области по образованию и 
науке. 

 



Лица, привлекаемые к проведению ГИА 

Порядок ГИА-9 

49. В день проведения экзамена в ППЭ присутствуют: 

а) руководитель образовательной организации, в 
помещениях которой организован ППЭ, или 
уполномоченное им лицо; 

б) руководитель и организаторы ППЭ; 

в) член ГЭК; 

г) технический специалист по работе с программным 
обеспечением, оказывающий информационно-
техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ, 
члену ГЭК; 

д) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и 
(или) сотрудники органов внутренних дел (полиции); 



Лица, привлекаемые к проведению ГИА 

е) медицинские работники; 

ж) специалист по проведению инструктажа и обеспечению 
лабораторных работ (при необходимости); 

з) экзаменаторы-собеседники (при проведении ГВЭ в устной 
форме); 

и) эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ 
по химии; 

к) ассистенты (при необходимости). 



Допуск в ППЭ 

Порядок ГИА-9 

51. Допуск участников ГИА, а также лиц, перечисленных в 

подпунктах "а"-"г", "е"-"к" пункта 49 настоящего Порядка, в ППЭ 

осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих 

личность, и при наличии их в списках распределения в данный ППЭ, 

утвержденных ОИВ, учредителем, загранучреждением.  

Проверка указанных документов, установление соответствия 

личности представленным документам, проверка наличия лиц в 

списках распределения в данный ППЭ осуществляются при входе в 

ППЭ сотрудниками, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) 

сотрудниками органов внутренних дел (полиции) совместно с 

организаторами. 



В день проведения экзамена 
в ППЭ могут присутствовать: 

• аккредитованные представители средств 
массовой информации; 
• аккредитованные общественные наблюдатели; 
• должностные лица Рособрнадзора, а также иные 
лица, определенные Рособрнадзором; 
• должностные лица Департамента. 

Допуск в ППЭ указанных выше лиц, а также 
сотрудников, осуществляющих охрану 
правопорядка, и (или) сотрудников органов 
внутренних дел (полиции) осуществляется 
только при наличии у них документов, 
удостоверяющих личность и 
подтверждающих их полномочия. 



Руководитель ППЭ заблаговременно проводит 
инструктаж под подпись со всеми работниками ППЭ 
по порядку и процедуре проведения ГИА и знакомит: 

 с нормативными правовыми документами, 
регламентирующими проведение ГИА; 

 с инструкциями, определяющими порядок 
работы организаторов и других лиц, 
привлекаемых к проведению ГИА в ППЭ; 

 с правилами заполнения бланков ОГЭ и ГВЭ; 

 с правилами оформления ведомостей, 
протоколов и актов, заполняемых при 
проведении ОГЭ и ГВЭ.  





Действия руководителя ППЭ 

 1. Проверить готовность ППЭ. 

 2. Получить в Штабе ППЭ от члена ГЭК 
ЭМ и пакет руководителя, проверить 
комплектность. 

 3. Назначить ответственного за 
регистрацию лиц, привлекаемых к 
проведению экзаменов в ППЭ,                 
в соответствии с формой ППЭ-07, 
обеспечить регистрацию. 



 4. Произвести в форме ППЭ-07 
назначение ответственных 
организаторов в аудиториях ППЭ, 
дежурных на входе в ППЭ и в коридорах 
ППЭ, помощников руководителя под 
подпись. 

 В случае необходимости замены 
организаторов произвести 
корректировку и заполнить форму ППЭ-
19 «Контроль изменения состава 
работников в день экзамена». 



 



ОРГАНИЗАЦИЯ ВХОДА УЧАСТНИКОВ В ППЭ 
НЕСТАНДАРТНЫЕ СИТУАЦИИ 







Отметка в бланке ответов № 1 



Нарушение Порядка ГИА-9 



Досрочное завершение экзамена 
по объективным причинам 



Бланки ОГЭ 2022 



Файлы с КИМ содержат номер варианта только 
в наименовании файла 



Контрольный лист ОГЭ 



 



На компьютерах не должно быть материалов 
прошлых лет, обучающих материалов, 

материалов тренировочных экзаменов! 



односторонние  
Бланки 

ОГЭ 



Бланки заполняются гелевой или 
капиллярной ручкой! 

ЧЕРНИЛА 
ЧЁРНОГО  

ЦВЕТА 



 



ДБО № 2 

 ДБО №2 не привязан 
к предмету 

 ДБО №2 привязан к 
комплекту  

   (по аналогии с ЕГЭ) 

Запрещается 
копирование  

ДБО № 2! 



Выдача дополнительного бланка 
 Небольшое количество ДБО № 2 

выдается в аудитории до начала 
экзамена вместе с ЭМ 



Выдача ДБО № 2 

Если участнику ВЫДАЕТСЯ ДБО № 2, организатор переносит 
номер ДБО № 2 на лист 2 бланка ответов №2: 

3 

Номер листа 2 
впечатан 
автоматически и 
связывает две 
страницы бланка 
№2 между собой 

Вписываем номер ДБО на 
лист 2 бланка №2, 
указываем № листа на ДБО. 
Нумерация листов ДБО 
начинается с №3. 



Если ДБО участнику 
не выдаётся, то это 
поле остается 

пустым 

КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ 
ПИСАТЬ НА ОБОРОТНОЙ 

СТОРОНЕ БЛАНКОВ ОТВЕТОВ №2,  
В Т.Ч. ДБО №2 



Практикум 

777 9  Б 157 1 



2106000257722 

67       01      РУС 

3 



двусторонние  
Бланки 

ГВЭ 



Отчетные формы ППЭ 



Обязательно ставится 
номер страницы! 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ 
гасить ведомость 
знаком«Z», если 

она полностью не 
заполнена! 

Форма ППЭ-12-04 МАШ   

Номер бланка 
регистрации – 

13  знаков 

1 



Форма ППЭ 13-02 МАШ 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ! 
Гасить ведомость знаком «Z», 
если она полностью не 
заполнена! 



Форма ППЭ-18МАШ 



123 

08  00  12  00 

х 

х 



Неявка общественного 
наблюдателя и другие ситуации 

Иванова М.И. 

х 



Упаковка материалов в ППЭ 

 Поаудиторно в ВДП 

◦ бланки № 1 (вся аудитория) 

◦ бланки № 2 + ДБО № 2 (вся аудитория) 

 



Передача ЭМ из ППЭ 
 После проведения экзамена член ГЭК 
составляет отчет о проведении экзамена в 
ППЭ, который в тот же день передается в 
ГЭК. 

 Член ГЭК в день экзамена передает в 
РЦОИ полученные от руководителя ППЭ 
запечатанные пакеты с экзаменационными 
работами и другими материалами ППЭ. 



ОГЭ по химии в 2022 году 

 



 



 



 



 



2 

2 



ОГЭ по устным иностранным 
языкам 
 Для проведения устной части ОГЭ по иностранным 

языкам используется два типа аудиторий: 

◦ а) аудитория подготовки, в которой участники экзамена 
ожидают своей очереди сдачи экзамена. Дополнительное 
оборудование для аудиторий подготовки не требуется; 

◦ б) аудитория проведения, в которой проводится 
инструктаж участников экзамена, выдаются КИМ. В 
аудитории проведения должны быть подготовлены 
средства аудиозаписи и воспроизведения аудиозаписей. 

 В аудитории подготовки и в аудитории проведения 
должно присутствовать не менее 2 организаторов. 

 Сопровождение участников экзамена из аудитории 
подготовки в аудиторию проведения 
осуществляется организатором вне аудитории. 



 



 







ОГЭ по информатике и ИКТ 
 Число рабочих мест, оборудованных 

компьютером, должно 
соответствовать числу участников 
экзамена в аудитории, поскольку ряд 
заданий КИМ ОГЭ по информатике и 
ИКТ требует выполнения на 
компьютере. 



Задания 13-15 

Номер 
задания 

Альтернатива Требуемое ПО 

13 13.1 Программа для работы с презентациями 

13.2 Текстовый редактор 

14 Программа для работы с электронными 
таблицами 

15 15.1 Учебная среда исполнителя «Робот» 

15.2 Система программирования, используемая 
при обучении 

Подготовка рабочих мест для участников экзамена, а 
также установка необходимого ПО должна быть 
завершена не позднее чем за один день до экзамена. 



 Решением каждого задания части 2 
является отдельный файл, 
подготовленный в соответствующей 
программе (текстовом редакторе или 
электронной таблице).  

 Участники экзамена сохраняют 
данные файлы в каталог под именами, 
указанными техническим 
специалистом. 



 В бланки ответов (после выполнения работы на компьютере) ОЧЕНЬ 
БОЛЬШИМИ ЗНАЧКАМИ вписываются наименования файлов с 
выполненными заданиями, включающие в себя уникальный номер 
(«№задания»_«номер индивидуального комплекта».«расширение 
файла». Например, 131_1000045.kum). 

131_1000045. 
kum 

14_1000045.xls 

152_1000045. 
zip Z 

67    05    ИНФ 67    05    ИНФ 

Z 



Сбор ответов  

 По окончании сдачи экзамена всеми 
участниками ответы (файлы) 
собираются техническим 
специалистом в каталоги поаудиторно 
и направляются в РЦОИ для 
проведения экспертизы ответов на 
съемном электронном носителе. 



Государственный 
выпускной экзамен (ГВЭ) 
 При подаче заявления на участие в ГВЭ 

обучающемуся с ОВЗ, экстерну с ОВЗ, 
обучающемуся – ребенку-инвалиду и инвалиду, 
экстерну – ребенку-инвалиду и инвалиду 
необходимо указать форму сдачи экзамена 
(устная или письменная).  

 Участник экзамена может выбрать только ту 
форму проведения, которая доступна для 
определенной категории нозологической группы, 
к которой он относится (см. Таблица 1).  

 Для разных предметов участники экзамена могут 
выбрать разные формы проведения ГВЭ. 



Государственный 
выпускной экзамен (ГВЭ) 
 При выборе письменной формы ГВЭ по русскому языку 

участнику ГИА необходимо дополнительно указать 
форму проведения экзамена: сочинение/изложение с 
творческим заданием/диктант. 

 Письменный ГВЭ по русскому языку проводится в форме 
сочинения, изложения с творческим заданием, диктанта 
в целях учета возможностей разных категорий его 
участников: 
◦ участников ГВЭ без ОВЗ: обучающиеся в специальных 

учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а 
также в учреждениях, исполняющих наказание в виде 
лишения свободы; 

◦ участников ГВЭ с ОВЗ: обучающихся с ОВЗ, экстернов с 
ОВЗ, обучающихся –детей-инвалидов и инвалидов, 
экстернов – детей-инвалидов и инвалидов. 

 





Особенности ГВЭ по русскому 
языку в письменной форме 
 В зависимости от выбора формата ГВЭ по русскому языку 

должна быть реализована рассадка участников экзамена по 
аудиториям. 

 При организации экзамена следует учесть, что для его 
проведения необходимы разные аудитории для проведения: 

◦ сочинения,  

◦ изложения с творческим заданием (разные аудитории:  

 аудитории, в которых изложение читается 
организатором; 

 аудитории, в которых текст изложения выдается для 
прочтения участникам ГВЭ;  

 аудитории, в которых осуществляется сурдоперевод 
текста),  

◦ диктанта. 



 Участникам ГВЭ без ОВЗ предоставляется возможность 
выбора одной из форм экзаменационной работы:  
◦ сочинение (литера «А», 100-е номера вариантов ЭМ) или  

◦ изложение с творческим заданием (литера «А», 400-е номера 
вариантов ЭМ). 

 Для разных категорий участников экзамена с ОВЗ, 
участников экзамена – детей-инвалидов и инвалидов 
разрабатываются разные ЭМ по русскому языку для ГВЭ в 
письменной форме.  

 Выбор формата решается индивидуально с учетом особых 
образовательных потребностей участников экзамена и 
индивидуальной ситуации развития. 

 В случае если участники экзамена с ОВЗ, участники экзамена – 
дети-инвалиды и инвалиды имеют сопутствующие формы 
заболеваний (нарушения слуха, зрения и (или) речи) выбор 
варианта ГВЭ по русскому языку определяется, в том числе с 
учетом характеристики ЭМ. 





Особенности ГВЭ по математике 
в письменной форме 

 Письменный экзамен ГВЭ по математике проводится в 
нескольких форматах в целях учета возможностей разных 
категорий его участников: участников ГВЭ без ОВЗ, 
участников ГВЭ с ОВЗ. 

 Участники экзамена могут быть распределены в одну 
аудиторию. В распределении обязательно указываются 
номера вариантов ЭМ. 

 Выбор формата решается индивидуально с учетом 
особых образовательных потребностей участников 
экзамена и индивидуальной ситуации развития. В случае 
если участники ГВЭ с ОВЗ имеют сопутствующие формы 
заболеваний (нарушения слуха, зрения и (или) речи) 
выбор варианта ГВЭ по математике определяется, в том 
числе с учетом характеристики ЭМ. 
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